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GESTION FUNDAE

Se pueden bonificar los cursos organizados por el COIIB a fravés de los créditos
de FUNDAE (Fundacién Estatal para la Formacion en el Empleo).

Requisitos que debe cumplir LA EMPRESA para aplicar las bonificaciones:

* Hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fributarias y
frente ala Seguridad Social.

* Haber informado a la Representacion Legal de los Trabajadores.
* Haber comunicado el inicio de la formacion.

* Haber realizado la formacion.

* Haber comunicado la finalizacién de la formacion.

» Garantizar la gratuidad de la formacién a los participantes en las acciones
formativas.

* Mantener durante un periodo de cuatro anos la documentacion justificativa
de las acciones de formacidn sobre las que haya aplicado bonificaciones.

* |dentificar en cuenta separada o epigrafe especifico de su contabilidad
todos los gastos de ejecucion de las acciones formativas y las bonificaciones
que se apliquen, con la referencia comiUn a todos ellos de “Formacion
Profesional para el Empleo”.

» Someterse a las actuaciones de comprobacion, seguimiento y control a
realizar por los érganos competentes.

Requisitos a cumplir por el ALUMNO que realiza la formacion
* Maftriculaciéon en el curso elegido en el periodo que se indique.

e Estar contratado por la empresa en el momento en que se inicia el curso
comunicado.

e Para que el curso sea bonificable, el alumno deberd completar un 75% de la
formacion. En el caso de formaciones por aula virtual (online en directo), el



alumno deberd conectarse, al menos, al 75% de las sesiones formativas en
directo.

» Cotizar ala Seguridad Social en concepto de formacion profesional.

e Si la empresa debe cofinanciar la formacion, realizar el nUmero minimo de
horas requerido dentro del horario laborable.

GESTION FUNDAE ENCOMENDADA AL COIIB:

Para la gestionar la tramitacion de las bonificaciones por formacion en la
Fundacion Estatal para el Empleo “FUNDAE", el COIIB podrd actuar como
GESTOR ADMINISTRATIVO para aquellas empresas, que realicen formaciones
organizadas por el Colegio y que asi lo soliciten, y tramitard toda la
documentacion necesaria para solicitar dichas bonificaciones.

El COIIB como gestor externo, se limita a realizar funciones de gestion
administrativas en nombre de la empresa bonificada que organiza su propia
formacioén, y le autoriza como usuario, asumiendo ésta la responsabilidad del
desarrollo satisfactorio de la formacion y la gestion de la bonificacion.

En el caso de que su empresa esté interesada, estos son los pasos a seguir:
PETICION DE SOLICITUD GESTION DE BONIFICACION

Ante la peticion de solicitud de la gestion de bonificacién, el COIIB enviard la
siguiente informacion:

e Guia para proceder a autorizar al COIIB como gestor de la bonificacion
a través de la plataforma FUNDAE.

e Documento informaciéon RLT. En caso de disponer de RLT, la empresa
deberd avisar a esta con una antelacion minima de 15 dias.

e Contrato de encomienda de la gestion firmado.

e Excel Identificativo de trabajadores. a completar con los datos que se
solicitan del alumno /s que asisten al curso

Para poder iniciar la gestion de la formacion bonificada la empresa deberd
enviar al COIIB, a la direccion nuria@coiib.eus, la solicitud de la gestion junto
con la documentacion con la mayor brevedad posible y siempre al menos 10
dias de antelacidn al inicio de la formacion.

Mas informacién sobre la documentacion a entregar:

1. Autorizar al COIIB la encomienda de la gestion de bonificacion, a través
de la plataforma de FUNDAE.



Se adjuntard un documento explicativo de cdmo dar de alta al COIIB
como gestor en la plataforma, primer paso a realizar.

. Contrato de encomienda (completar vuestros datos y firmar)
Se completa y firma una vez al ano.
Documento informacién RLT

Previaomente a la accidn formativa se ha de informar al representante
de los trabajadores, en caso de haberlo, de la accidon formativa con
una antelacién minima de 15 dias.

La empresa deberd presentar la siguiente documentaciéon a la RLT:

*Denominacién, descripcion y objetivos de las acciones formativas.
eColectivos destinatarios y nUmero de participantes por accidn
formativa.

e Calendario previsto de ejecucion.

* Medios pedagdgicos.

« Criterios de seleccidn de los participantes.

eLugar previsto de imparticion.

*Balance de las acciones formativas del ejercicio precedente.

El documento debe completarse para todas las formaciones que se
quieran bonificar

Excel Identificativo de los trabajadores, con los datos de los
profesionales que vienen al curso

Es necesario que se completen todos los datos que se solicitan en el
Excel de las personas que se inscriben al curso.

(En la columna que pone coste laboral, es el coste / hr. no el bruto del
profesional, (a veces hay dudas con esto)).

FINALIZACION DEL GRUPO Y DE LOS PARTICIPANTES DE LA ACCION
FORMATIVA

El COIIB, una vez finalizada la formacién, envia por correo electronico
a la empresa participante la nofificacion de fin de grupo donde se
detalla el importe para que pueda aplicarse la bonificaciéon. Las
bonificaciones en las cotizaciones de la Seguridad Social podran
aplicarse a partir de la comunicaciéon de finalizacion de la formacion vy,
en todo caso, con anterioridad a la fecha en que finaliza el plazo de
presentacion del boletin de cotizacion correspondiente al mes de
diciembre del mismo ejercicio econémico.



CUSTODIA DE DOCUMENTACION

Las empresas que se beneficien de la bonificacion, deberdn custodiar
los originales de la documentacion justificativa de las acciones de
formaciéon sobre las que se hayan disfrutfado de bonificaciones a la
Seguridad Social y de las que hayan sido comunicadas a efecto de
cofinanciacion privada durante un periodo minimo de 4 aios,
contando a partir del momento en que haya finalizado el plazo mdximo
para bonificarse por la formacion.

GESTION FUNDAE REALIZADA POR LA ENTIDAD QUE SE

FORMA:

La entidad que se forma puede gestionar de forma interna la
bonificacion del curso para sus inscripciones. Para ello nos tiene que
solicitar los datos necesarios que debemos facilitarle.

Datos requeridos del docente que imparte el curso:

Nombre y apellidos
Teléfono docente
Email contacto

DNI

Datos de la formacion:
Se facilitard un link del que se puede exiraer los siguientes datos:

Titulo
Fechas, horario, duracion
Programa

OBSERVACIONES:

1.

La entidad que se bonifica comunicard al COIIB Ia necesidad de incluir
los datos que requiera en las facturas correspondientes.

El servicio de gestion para la bonificacion tiene un coste anadido de 70
euros por entidad peticionaria, independientemente del nUmero
inscripciones que se readlicen por parte de la empresa. Este coste
(consultar informacion de FUNDAE) es en parte bonificable, y varia el %
de la bonificacién dependiendo de las caracteristicas de la empresa.
Se emitird una factura por parte del COIIB por este concepto.

Es imprescindible que se comunique la voluntad de que el COIIB
gestione la formacién con suficiente tiempo de antelacion.



